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Miljo- och byggférvaltningen Insatsplaner 2021-04-22
Raddningstjansten

Inledning

Syfte

Genom denna handledning sa ska arbetet underlattas for dgare och
nyttjanderattshavare i upprattandet av insatsplaner. Handledningen ska fungera
som ett stod vad galler vilken information som ska finnas i insatsplanen. Den ska
dven visa insatsplanens tankta uppbyggnad och struktur.

Bakgrund

For att raddningstjansten ska kunna genomfora en snabb, saker och effektiv insats
pa objekt av en mer komplex karaktér, kravs att ldttolkad objektsinformation finns
tillgangligt. Insatsplanen blir ddrmed ett viktigt stod for att kunna besluta om
inriktningen for insatsen, angripa riskkallor pa ett sakert satt och fa hjalp med att
manovrera olika tekniska system pa anldaggningen. Anlaggningens komplexitet och
storlek avgor hur mycket information som kravs for att raddningstjansten ska
kunna genomfora en effektiv raddningsinsats och darmed minska konsekvenserna
av en olycka.

Med en genomarbetad insatsplan samt en val fungerande intern organisation pa
foretaget kommer verksamheten efter en olycka att snabbare kunna aterga till ett
normalldge. Detta innebar att konsekvenserna av ett inkomstbortfall lindras da
produktionen ges mojlighet att komma igang snabbare.

Upprattande av insatsplanen
Det stari 2 kap. 2 § lagen (SFS 2003:778) om skydd mot olyckor (LSO) féljande:

”Agare eller nyttjanderdttshavare till byggnader eller andra anldggningar skall i
skélig omfattning hdlla utrustning for sldckning av brand och fér livrdddning vid
brand eller annan olycka och i évrigt vidta de dtgérder som behévs for att
férebygga brand och fér att hindra eller begrénsa skador till féljd av brand.”

Tillsammans med SRVFS 2004:3 - Allmanna rad och kommentarer om systematiskt
brandskyddsarbete ska dgare och nyttjanderattshavare arbeta systematiskt med
sitt brandskydd. Detta innebar till exempel att dgaren och nyttjanderattshavaren
ska ha kunskap om sin verksamhets riskkallor, brandtekniska system och rutiner
for att begransa en eventuell olycka. Dokumentationen av brandskyddsarbetet
ska da dven innehalla denna information vilket delvis ar den information som
efterfragas i insatsplanen.

Déarfor bor insatsplanen inga i foéretagets systematiska brandskyddsarbete och
darmed uppdateras samt kommuniceras vid férandringar i verksamheten. Det ar i
forsta hand dgaren och nyttjanderattshavaren som avgor ifall det behdvs
upprattas en insatsplan. Vid tillsyn kan raddningstjansten stélla krav pa att en
insatsplan ska upprattas i de fall det anses skaligt.

Arbetsprocessen och kvalitetssdkring av insatsplanen
For att raddningstjansten snabbt och enkelt ska kunna tolka insatsplanen, kunna
hitta ratt pa anlaggningen samt pa ett effektivt satt ges mojlighet att bryta den
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negativa handelseutvecklingen férvantas denna handledning med tillhérande
Powerpoint anvandas vid upprattandet av insatsplan.

Vilket program som anvands for att skapa insatsplanen ar oviktigt men
huvudsaken ar att layout och upplagg stammer éverens med denna handledning
samt tillhérande Powerpoint. Vid avvikelser ska samrad ske med
raddningstjansten.

Det ar vasentligt att en tydlig arbetsfordelning faststalls mellan dgare och
nyttjanderattshavare innan arbetet paborjas. Da dgaren ofta har ansvaret for det
byggnadstekniska brandskyddet och brandskyddsinstallationerna som ska vara
med i insatsplanen kan det vara lampligt att denna person leder arbetet.

Ett forslag pa arbetsprocess beskrivs steg 1-5 i diagrammet nedan. Nar
insatsplanen ar fardig sa forvantas den kontinuerligt uppdateras och utvarderas.
Detta kommer bli en granskande punkt vid tillsyn av raddningstjansten.

¢ Ansvarsfordelning
1 Framtagning av ritningar utan insatsinformation

¢ Inventering av insatsinformation
2 Fardigstall ritningar med insatsinformation

e Kvalitetssakring av insatsplanen tillsammans med raddningstjansten

e Sammanstallning av parmen

¢ Kontinuerlig uppdatering och utvardering av insatsplanen
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Insatsplanens format och placering

Insatsplanen upprattas i enkelsidigt A3-format och placeras i en A3-parm liknande
parmen som anvands for orienteringsritning for automatlarm. For att kunna
anvanda insatsplanen ute pa olycksplatsen ar det vasentligt att den skyddas pa
lampligt satt, forslagsvis i plastficka eller annat material som tal slitage och vatten.

FoOr att insatsplanen ska vara latt atkomlig for raddningstjansten sa ska tva
insatsplaner placeras vid anlaggningens centralapparat eller vid
infart/portvakt/grindar i utmarkt brevlada. Denna placering ska ske i samrad med
raddningstjansten.

Utover dessa exemplar sa ska en digital kopia i PDF-format skickas till
raddningstjansten.

Den digitala kopian kommer anvandas vid insats for en bakre ledning men dven
som underlag for att raddningstjansten ska kunna forbereda sig for en eventuell
raddningsinsatsinsats pa anlaggningen. Insatsplanen kommer anvandas for att
skapa framkorningskort for styrkor vilket anvands i det forsta skedet av en
raddningsinsats samt for objektsorientering i ett férberedande syfte.

Insatsplanens upplagg

Insatsplanen ska ha flikar och blad enligt féljande uppldgg. Framsida och
objektsinformation kommer tillsammans bilda framkérningskortet for
raddningstjanstens forsta anlandande styrkor vid en raddningsinsats. Vid
eventuella avsteg ifran upplagget sa ska samrad ske med raddningstjansten.

e Framsida — Ett flygfoto 6ver anldaggningen med kompletterande symboler

e Flik 1 — Innehallsférteckning, symbolférteckning och objektsinformation

e Flik 2 — Situationsritningar for hela anlaggningen och specifika byggnader pa
anlaggningen

e Flik 3 = Planritningar for anlaggningens samtliga byggnader och tillhérande
plan

e Efterkommande flikar och blad laggs upp efter anlaggningens férutsattningar.
FoOr vissa anlaggningar kan det krdvas separata ritningar fér avstangningar
vilka da placeras under en separat flik “avstangningar”. Ifall det férekommer
manga olika kemikalier sa kan en ytterligare en flik behovas for att beskriva
hanteringen, foérvaringen och eventuella atgarder for raddningstjansten.
Denna flik “Risker och Taktik” placeras langst bak i insatsplanen.



Framsida

Framsidans syfte ar att skapa en overblick 6ver hela omradet, underlatta
orienteringen och utgora beslutsstod for forsta anlandande raddningsenhet.
Darfor ska framsidan domineras av ett flygfoto 6ver hela anlaggningen och vara
orienterad at samma hall som 6vriga ritningar i planen, se Figur 1. Till flygfotot ska
symboler vara utmarkerade med symbolférklaring framga till hger om sjalva
fotografiet. Framsidan kommer tillsammans med objektsinformationen att utgéra
framkorningskort for forsta anlandande raddningsenhet. Darmed ar det vasentligt
att det tas fram i samrad med raddningstjansten.

) INSATSPLAN

Skriv har namnet pa verksamheten

Flygfoto med symboler

POBHEEED | | [§

Avess (01 Skoiv har
Uppastersa:  Har sk s

Figur 1. Insatsplanens framsida.

Information som ska finnas pa forstasidan ar féljande:

e Verksamhetens/foretagets namn
e BesoOksadress
e Senaste datum for uppdatering

Symboler som ska vara utmarkerade pa forstasidan ar foljande och finns i
symbolférteckningen (se Flik 1/Blad 2):

e Norr-pil som pekar mot norr

e Huvudangreppsvag och alternativa angreppsvagar i och till anldggningen

e Placering av insatsplan, nyckelskap, grindar, centralapparat, stigarledning och
brandposter.

e Utover punkterna ovan férvantas en varningstriangel finns vid eventuellt
sarskilda risker som raddningstjansten behdver uppmarksamma. Finns det en
uttalad brytpunkt for anldggningen sa ska dven denna vara utmarkerad.
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Innehallsférteckning, Flik 1/Blad 1

Pa denna sida ska en innehallsforteckning finnas for insatsplanen vilket visas i
Figur 2. Samtliga rubriker forutom de tva sista (Avstangningar och Risker och
Taktik) ar obligatoriska. Dessa rubriker och visst innehall ska framstallas i samrad
med raddningstjansten. Rubriken ”"Byggnadsritning for aktuell byggnad” ska byta
namn till byggnaden det galler och rubrikerna ”Planritning for aktuell byggnad”
ska byta namn till vilket plan och vilken aktuell byggnad det galler.

e Rt ngEanaten srematag

Innehallsforteckning

innensiistortechning

symboltortsckaing

opjektsintormtion
Situstionantning

Byganadaritning for ektusl byppnad

PIanritning for aktusd Dyggnay
Planritning for sktuall byggnad

avatangningar

Rlaker och Taklk

Flik 1/Blad 1
Figur 2. Innehdllsférteckning.

Information som ska vara med i innehallsférteckningen ar foljande:

e Varje rubrik ska vara hanvisad till aktuell flik och bladnummer i insatsplanen.
Planritningarna ska dven vara hanvisade till vilket plan de visar for aktuell
byggnad.

e Situationsritning ska finnas 6ver hela anlaggningen under flik 2.

e Sijtuationsritningar ska senare finnas dver varje enskild byggnad under flik 2.

e Planritningar for varje enskild byggnad men hanvisning till vilket plan ska
finnas under separat flik. Det hogsta vaningsplanet ska placeras dverst och det
lagsta planet nederst, enligt orienterings- och serviceritningar for brandlarm,
SBF 1021:1.
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Symbolférteckning, Flik 1/Blad 2

Symbolerna som anvands i insatsplanen utgar fran en standardiserad
grundsattning for insatsplanering, se Figur 3. Vid oklarheter i val av symboler
kontaktas raddningstjansten.

5 Mo INSATSPLAN

E0 s s pranens piscern
— Husudangreppevig
o ingreppa - Ui

1 heggeppevig - irin
—p Angreppsvig - Tak

Myeksiskip

Tl brandgasventlaten  ===e- Brandesligring £1120 Sprirbdat ulrymme
Antal varingsplon - - Brandcstzgring EH0 Klass 1, Explasiva dennen och Sremdl

| Hlass 2. Gaser

Skpdcedart abjert
Gas-glickaniggning — Ricdringevigibrandyiq Klass 3, Brandhadiga vatshor

[R——— B e s 4.1, Braaiga tasta smnn

Higspanaing Hlass 4.2, Sjabantandande ar

Centraloppara:
K 4.3, Utvicklar brandfarigs gaser vid

Underceniral ATEX- och E¥-Hlassat srwdde Kotz vatien

Brandfrsvarstabia Varming 1 Klass 5.1, Oxierande amaen

Beandpost Raddningshiss Varning 2 Klusss 5.2, Orgsaniske peroider

Stigariedring utiag Tilrice ficbjuset Avstingaingsventl gas Ll Wiass 6.1, Gifiga smnen,
Gring

Stigariedring ratring Austingningsvenil gas Lo Kiassa.2 Smitarande dmnen

Stisariasining rychsatt Srytpunit Austingringsventi vaten Kiass 7, Rasiosktiva araen

Aashutningscon for skum Lednirgspiats stingringsventi vatien Hlass B, Fritande dennen

Avstngningsventl daguatien Kl 8, B farigo Smnen och oremid

Rakluzka Atmrsamlingsplats

Riklucks. sutomatisk Gppring Fransiiiring slekincte! sestiingringventl dagatten

Avstingningsventl Gurigt

Do fér Spaning av riklucka Sakerhetsbrylare Br sclceller

Riskhicka | mark Madsiopn

O MFERERNTIEE =K & XX & ME

BEEEHEEEBEEE PP B

Hipd grat

Bransgastisht Brunn dageatien

BN EEIEEEREERD

Skalsiock
]

S e Tom 12om

Figur 3. Symbolférteckning.

Alla symboler som anvands ska placeras i kolumn till hdger om ritningarna med
forklarande text. Vid tillfallen da symbolen inte kan placeras pa sin normala
position pa grund av utrymmesskal, anges den verkliga placeringen genom en
punkt och hanvisningslinje till symbolen, se Figur 4.

0

Figur 4. Punkt med hdnvisningslinje ifall utrymme saknas fér att placera ut symbolen.
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Objektsbeskrivning, Flik 1/Blad 3

| objektsinformationen presenteras kortfattat och dvergripande de mest kritiska
faktorerna som raddningstjansten maste ta i beaktande vid en raddningsinsats.
Informationen presenteras i fyra rutor enligt Figur 5 med fem huvudrubriker vilket
ar byggnadsinformation, verksamhetsinformation, kontaktinformation,
insatsinformation och brandtekniska installationer. Informationen pa detta blad
ska vara overgripande for hela byggnaden eller anldaggningen. Mer detaljerad
information for varje separat byggnad/vaning anges under situations- och
planritningar.

9 Raganingstanstan Sromstad

Objektsinformation
Byggnadsinformation Insatsinformation

Adress: Sarskilda risker:
Fasfighetsbeteckning:
Utrymning:
Avstangningar
Brandvattenforsarining:

Altermativa angreppsvigar:

Brandtekniska installationer

Flik 1/ Blad 3

Figur 5. Objektsbeskrivning.

Det som presenteras i objektsinformationen ar féljande:

Byggnadsinformation

e Adress, fastighetsbeteckning och kommun for
verksamheten/anldggningen/byggnaden.

e For varje byggnad presenteras vaningsantal, byggnadsklass och barighet.

Verksamhetsinformation

e Verksamhetsbeskrivning

e Personantal bada dag och natt

e Skyddsvarda objekt som t ex arkiv eller serverrum som ar sarskilt kansliga for
verksamheten.

Kontaktinformation

e Hir presenteras personer/befattningar som besitter viktig kompetens
och/eller finns tillgdngliga dygnet runt och som kan vara vardefulla i handelse
av en raddningsinsats. Denna information ska uppdateras vid férandring i
organisationen och da meddelas raddningstjansten.

e Kontaktpersonens namn och befattning.
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Telefonnummer till kontaktpersonen under dag- och nattetid.

Insatsinformation

Denna information sker i samrad med raddningstjansten.

Sarskilda risker och alternativa angreppsvagar visas genom foérklarande texter
till eventuella symboler fran framsidan.

Kort beskrivning om hur utrymningsstratergin ar tankt att fungera for
verksamheten, atersamlingsplats mm.

Brandtekniska installationer

Forklarande text for vart centralapparaten sitter.

Vilka anordningar som finns for tidig detektion, t ex automatlarm, gaslarm,
internt utrymningslarm.

Vilka slacksystem som finns och hur de anvands, t ex sprinkler eller
stigarledning.

Finns system for brandgasventilation sa ar det av vasentligt att berdorda
byggnader framgar liksom hur och varifran systemet styrs.

Vilka mojligheter finns for brandvattenférsorjning.

Vilka styrfunktioner behéver raddningstjansten kunna mandvrera och i vilka
byggnader finns dessa.
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Situationsritningar, Flik 2

Under denna flik presenteras forst en situationsritning dver hela anlaggningen
med tillhdrande symboler. Forekommande symboler visas nedanfér och forses
med forklarande text i kolumnen till hoger, se Figur 6.

Norr-pil som pekar mot norr.

Vagnamn for orientering.

Huvudangreppsvag och alternativa angreppsvagar
Grindar/hinder/bommar

Centralapparat och nyckelskap

Byggnader med forklarande text for vilken verksamhet som bedrivs.
Brandvaggar samt brandavskiljning mellan byggnader
Brandposter

Avstangningar pa omradet, t ex dagvattenledning.
Risker som kan ge allvarliga skador pa personer.
Atersamlingsplats

En skalstock sa att man kan bedéma avstandet.

\g

>

Situationsritning for ot e s
hela anlaggningen

_ . Situationsritning
Har ska det finnas en skala sa man kan bedoma avsiandet Flik 2 / Blad 4

Figur 6. Situationsritningar.

Under samma flik efter situationsritningen sa ska det finnas en byggnadsritning
for varje enskild byggnad pa anlaggningen. Syftet med byggnadsritningarna ar att
raddningstjansten ska fa en helhetsbild av respektive byggnad vad géller,
utformning, verksamhet, tekniska system och riskkallor. De symboler som ska vara
med pa en byggnadsritning ar féljande och framgar enligt Figur 7.

Lokalisringsfigur, en férminskad bild som visar hela situationsritningen dar
aktuell byggnad ar markerad.

Hojdgraf som visar hur manga vaningar byggnaden bestar av.

Vilken verksamhet som bedrivs med personantal (dag/natt) och eventuella
skyddsobjekt.

Norr-pil som pekar mot norr.
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Angreppsvagar till byggnaden

Centralapparat och undercentraler

Stigarledningar

Brandgasventilation

Sprinklercentral

Ovriga brandtekniska installationer

Skyddsvarda objekt

Huvudavstangningar gallande el/vatten/gas mm. Detta kan med férdel méarkas
ut med foto av avstangningen.

Placering av riskkallor i direkt anslutning till byggnaden.

Skriv hir vilken byggnad pa
<, anlaggningen det galler

V

Byggnadsritning
for aktuell byggnad
pa anlaggningen

Stylurktioner far rringstjansen

=

Situationsritning
som markerar
den aktuella

byggnaden pa
anlaggningen

Nemn pé akiuell

_ _ el av arlaggringen
Har ska det finnas en skala sa man kan bedoma avsiandet Flik 2 / Blad 5

Figur 7. Byggnadsritningar.

| kolumn till h6ger ska textinformation om byggnaden samt foérklaring till aktuella
symboler finnas. Foljande information ska fyllas i:

Byggnadsinformation

Byggnadsar

Vaningsantal

Grundlaggande byggnadsklass for byggnaden

Barighet, t ex REI 60.

Sektionering, till exempel brandcellsgranser och brandvaggar med
grundlaggande klass.

Takkonstruktion, vad for barighet samt material.

Verksamhetsinformation

Skriv vilken verksamhet som bedrivs med personantal (dag/natt) och
eventuella skyddsobjekt.



13 (17)

Riskkallor i byggnaden

e Presentation av varje dmne/riskkalla i byggnaden (méarkning enligt
symbolférklaring, vid flera riskkéllor/amnen ska de numreras), hdnvisning ska
aven finnas till aktuell planritning.

Brandtekniska installationer

e Presentation av vilka system som hanteras i byggnaden.

e Beskrivning hur raddningstjansten |lampligtvis hantera dessa, kan t ex vara
brandgasventilation och sprinklercentral.

Avstangningar

e Presentation av de avstdangningar som finns i byggnaden. Placering redovisas
pa respektive planritning. Detta kan vara t ex huvudavstangningar (el, vatten
eller gas), uppsamlingsanordningar eller specialutrustning.

e For vissa anlaggningar kan det kravas separat flik for avstangningar och
placeras da under fliken ”Avstangningar”.



Planritningar, Flik 3
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Ingdende planritningarna visar samtliga vaningar fér samtliga byggnader med
lagst vaningsplan placerat underst och hogst vaningsplan placerat 6verst.
Véasentligt 4r att endast ett vaningsplan presenteras per sida och att ritningarna
utfors i samma skala sa att placering av trapphus latt gar att folja pa de olika

planen.

Foljande symboler ar viktiga for planritningarna:

e Lokalisringsfigur, en férminskad bild som visar hela situationsritningen dar

aktuell byggnad ar markerad.

e Hojdgraf som visar hur manga vaningar byggnaden bestar av.

e Norr-pil som pekar mot norr.
e Angreppsvag till vaningsplanet.
e Centralapparat och undercentraler

e Trapphus, korridorer, rum etc. med bendamningar.

e Sprinklercentral

e Brandcellsgranser med brandteknisk klass
e Stigarledningar

e Brandgasventilation

e Sprinklade ytor (fargade med bla farg enligt symbolférteckningen)
e Andra slacksystem och vilka omraden/ytor som tacks
e Ovriga brandtekniska installationer (i samrdd med raddningstjinsten)

e Skyddsvarda objekt

e Avstdngningar gallande el/vatten/gas mm. Detta kan med fordel markas ut

med foto av avstdangningen.

e Placering av riskkallor t ex tryckkarl eller brandfarlig vara.

<

g

Planritning for
aktuell byggnad pa
anlaggningen

=

Situationsritning
som markerar
den akiuella

byggnaden pa
anlaggningen

| Har ska det finnas en skala sa man kan bedoéma avstandet

Figur 8. Planritning.

Planritning: namn pa byggnaden,
vilket plan

ByggnasIAromation

+ Seksionering

Verksamhstsinformation

"RIBKr 0Ch TaktK

Branotskniaka Instaliationsr
Sticksystem:

Styrfunkioner for rdringstiinsten:

Avstangningar

\iilket plan, Namn byggnaden

Flik 3 / Blad 6

| kolumn till hoger ska dven foljande textinformation om byggnaden samt

forklaring till symbolerna finnas, se Figur 8.
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Byggnadsinformation
e Sektionering, till exempel brandcellsgranser och brandvaggar med
grundlaggande klass.

Verksamheter
e  Skriv vilken verksamhet som bedrivs med personantal (dag/natt) och
eventuella skyddsobjekt.

Risker och taktik

e Presentation med detaljerad information av varje amne/riskkélla med
hantering/forvaring, mangder och risker med amnet.

e Omedelbara atgarder for respektive amne/riskkalla.

e Néar manga eller extra komplicerade dmnen/riskkillor hanteras kan en separat
flik ”Risker och Taktik” behovas. Denna flik placeras i sa fall sist i insatsplanen
med hanvisning till aktuell flik.

Brandtekniska installationer

e Placering och funktion for slacksystem.

e Styrfunktioner for raddningstjansten vad det till exempel géller
brandgasventilation och sprinkler.

Avstangningar

e Presentera avstangningar av till exempel el, vatten och gas.

e Uppsamlingsanordningar, till exempel brunnar och invallningar.

e Specialutrustning/installationer

e FOr vissa anlaggningar kan det krdvas separat ritning for avstangningarna.
Dessa placeras i sa fall under egen flik ”Avstangningar”.
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Avstangningar

For vissa anlaggningar kan det krdvas en separat flik ”Avstangningar” for till
exempel avstangningar for gas, dagvatten och oljeskyddssystem. Samrad sker
med raddningstjansten ifall denna separata flik behdvs. Fliken ska placeras efter
flikarna med planritningar. | kolumn till hoger ska textinformation om
avstangningarna med symbolforklaring finnas. Symboler ska infogas pa ritningarna
over de olika avstangningarna, se Figur 9. Det kan i vissa fall vara fordelaktigt att

infoga foto Gver till exempel ventiler, brunnar och speciella verktyg. Hanvisning till
aktuell planritning ska finnas.

Avstangningar:

N e

A
E‘ .
e '
avstangningama :
serut [*<
©Q - Sumdgaten
« Sprinkleresriral
Situationsritningen e
for hela

anlaggningen g

_ _ AvstEngningsr
| Har ska det finnas en skala sa man kan bedoma avstandet Flik 4 /Blad &

Figur 9. Avsténgningar.
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Risker och taktik
FOr vissa anlaggningar kan det kravas en separat flik "Risker och Taktik”, se Figur

10. Samrad sker med raddningstjansten ifall denna separata flik behévs. Fliken ska
vara placerad sist i insatsplanen och hanvisning ska finnas till aktuell planritning.
Informationen som ska vara med ar enligt féljande:

e Presentation med detaljerad information av varje amne/riskkéalla med
hantering/forvaring, mangder och risker med amnet.
e Omedelbara atgarder for respektive amne/riskkalla.

Risker och Taktik

Namn p3 aktuell byganad
Rigker:

Atgsirder
Mamn pj akiuell byganad

Rigker:

Atgarder:

Risker & Takiik
Flik 5/ EBlad 9

Figur 10. Risker och taktik



