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Inledande bestammelser

18§

Utover vad som ar foreskrivet i kommunallagen, 6vriga tillampliga speciallagar samt i namndspecifika
reglementen géller detta reglemente. For kommunstyrelsen géller dock endast vad som ar
foreskrivet i reglemente for styrelsen. Om ett namndreglemente eller sarskilt fullmaktigebeslut
innehaller nagon bestammelse som avviker fran detta reglemente galler den bestammelsen.
Krisledningsndmnden kan vid extraordindr/sarskild handelse komma att fatta beslut inom ndmnds

verksamhetsomrade (se vid var tid gallande krisledningsplan).

2 § Uppdrag och verksamhet

Namnd ska inom sina respektive verksamhetsomraden folja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Den ska folja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt
beslut — har bestamt att namnden ska fullgéra, samt verka for att faststéllda mal uppnas och i 6vrigt
folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

3 § Organisation inom respektive namnds verksamhetsomrade

e Namnd ska folja av fullmaktige faststallda mal och riktlinjer for sin verksamhet.

e Namnds verksamhet ska bedrivas inom tilldelade ekonomiska resurser.

e Namnd ansvarar for att dess organisation ar tydlig och att den bedrivs pa ett &andamalsenligt
och effektiv satt med hansyn till av fullmaktige faststadllda mal och styrning samt lagar och
andra forfattningar for verksamheten.

e Namnd och férvaltning ska folja de administrativa rutiner, rad och féreskrifter for
kommunens olika verksamheter som beslutas av fullméaktige eller styrelsen.

4 § Personal

Kommunstyrelsen ar kommunens personalorgan och anstallningsmyndighet. Namnderna har hand
om och ansvarar for personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom respektive ndmnds
verksamhetsomrade med undantag av de fragor som anges i 8 § Personal- och arbetsgivarfragor i
kommunstyrelsens reglemente.

5 § Personuppgifter
Respektive namnd ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i namndens verksamhet samt utser dataskyddsombud for sin verksamhet.

6 § Bemyndigande och allmadnna uppgifter
Namnd har inom sitt verksamhetsomrade ratt:

att sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i mal eller drenden, vilka ingar i

namndens verksamhetsomrade, eller i annat fall nar det féljer av lag eller annan forfattning

eller av beslut av fullmaktige

e att tréffa dverenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta
annat avtal om inte annat féljer av lag eller fullmaktiges beslut

e attinom ramen for beviljade anslag inratta och l6nesatta befattningar med beaktande av
utarbetade styrdokument.

e att inom de riktlinjer fullmaktige faststallt, bestdamma om ndmndens verksamhets
organisation

e namnd beslutar om delegation inom sitt verksamhetsomrade



7 § Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
Namnd ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Namnd ska 3 ganger per ar redovisa till fullmaktige hur den har fullgjort de uppdrag som fullmaktige
har [dmnat till dem

. i reglemente,
. genom sarskilt uppdrag
. genom finansbemyndigande (exempelvis ramanslag).

Namnd ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen lamnas till styrelsen
som samordnar de olika nédmndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

8 § Information och samrad
* Namnd har ansvaret for information om sin verksamhet till allmanheten.
* N&mnd ska tillse att den &r sa informerad att den kan ta sitt ansvar for verksamheten.

* Namnd ska inom sitt verksamhetsomrade avge de yttranden och ldmna de upplysningar som kan
begdras av fullmaktige, kommunstyrelsen eller kommunens 6vriga ndmnder.

* Namnd far infordra yttranden och upplysningar fran évriga namnder nar det behovs for att kunna
fullgdra sina uppgifter.

* Namnd skall fullgdra de uppdrag som fullméaktige eller kommunstyrelsen 6verlamnat till
namnden.

9§

Styrelsen och kommunalrad respektive oppositionsrad (andre vice ordférande) ska fran namnd
erhalla den information och det underlag de behéver i sin verksamhet. Ratten till information och
underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnd ska samrada nar dess verksamhet och drenden berdor styrelsens eller annan namnds
verksamhet.

Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda. Namnd
beslutar om formerna for samradet.

10 § Arbetsmiljoansvar
Respektive ndmnd ansvarar inom sitt verksamhetsomrade for
e arbetsmiljon.
e arbetsmiljofragor som paverkas av namndens verksamhetsbeslut
e att se till att konsekvenserna for arbetsmiljon bedéms vid férdandringar av namndens
verksamhet och organisation.
e att se till att erforderliga atgarder avseende arbetsmiljon vidtas vid forandringar av namnds
verksamhet och organisation

11 § Medborgarforslag
Medborgarforslag, dar fullmaktige overlatit till namnd att fatta beslut om, ska om mojligt beredas sa
att namnden kan fatta beslut inom ett ar fran det att férslaget vacktes i fullméaktige.



Namnden ska fortldpande informera fullmaktige om de beslut som fattats i anledning av ett
medborgarforslag.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa de medborgarforslag som inte avgjorts inom ett ar fran det
att forslagen vacktes i fullmaktige. Fullmaktige ska informeras om anledningen till att drendena inte
har avgjorts och nar beslut kan férvantas fattas. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges sista mote
fore 30 juni och sista motet fore 31 december. Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut
ska fattas, bor forslagsstallaren underrattas. Namnden far besluta att den eller de som har vackt ett
darende genom medborgarforslag far narvara nar namnden behandlar arendet och delta i
Overlaggningarna i drendet, men inte nar beslut fattas utom i de fall som anges i KL 6 kap 25 § tredje
stycket.

Namndernas arbetsformer

12 § Mandattid for ledamaoter och erséttare
Ledamoter och ersattare i ndmnderna véljs, om inte annat ar sarskilt foreskrivet, for fyra ar, raknat
fran och med den 1 januari aret efter det ar da val av fullmaktige har gt rum.

13 § Presidium

Namnderna ska ha ett presidium bestdende av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordférande.

Fullmaktige valjer presidiet.

Viceordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den man
ordféranden anser att det behovs.

14 § Ordféranden
Det aligger ordféranden att
1. leda ndamndens arbete och sammantraden,

2. kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

3. vid behov kalla ersattare,

4. infér sammantradena se till att drendena som ska behandlas i ndmnden vid behov &r
beredda,

5. setill att fardigberedda arenden snarast behandlas i namnden,

6. bevaka att namndens beslut verkstills.

Vice ordférandena bitrader ordféranden vid fullgérandet av dessa uppgifter.

15 § Ersattare for ordforanden och vice ordféranden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en del av ett
sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i namnden langst tid. Om flera ledamoter
har lika Iang tjanstgoringstid fullgors ordforandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgdra sitt uppdrag under en
langre tid. Ersattaren ska fullgdra samtliga ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.



16 § Inkallande av ersittare

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i del av ett sammantrade, ska
sjalv eller genom gruppledare for sitt parti snarast kalla den ersattare som star i tur att
tjanstgora och som inte redan kallats in.

17 § Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en ersattare
tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in, som star i tur att tjanstgéra och som inte
redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om en
ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som fullmaktige har
bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges
protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening antecknad till
protokollet.

En ersattare som borjat tjdnstgora har féretrdde till tjanstgoring framfoér annan ersattare oberoende
av turordningen, om denne tjanstgdr inom sitt eget parti.

18 § Jav, avbruten tjanstgoring
En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far tjanstgora
igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit sin tjanstgoring under ett sammantrade pa grund av annat hinder an
jav, far tjanstgora igen endast om inplacerad tjanstgorande erséttare tillhor ett annat parti.

19 § Sammantradena
Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.
Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledaméter begér det eller om

ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos
ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden fér extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas
om beslutet.

20 § Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordféranden eller en
vice ordforande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i namnden langst tid géra
detta (alderspresidenten). Om flera ledamater har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern &ldste
ledamoten vara alderspresident.



e Kallelsen med féredragningslista, med uppgift om tid och plats fér sammantrédet, ska
elektroniskt tillstallas varje ledamot och ersattare senast sju dagar fore sammantradesdagen.

e undantagsfall far kallelse ske pa annat satt

e Ordforanden bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa
foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

21 § Offentliga sammantraden
Namnd far besluta om offentliga sammantraden.

22 § Sammantrade pa distans

Namnd far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter narvarande pa distans. Sadant
sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att
samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 3 dagar i forvag anmala detta till ndmndens kansli.

Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Namnden far bestdamma vad som narmare ska gilla om deltagande pa distans i namnden.

23 § Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot fran oppositionen. Namnden kan besluta att en
paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska da redovisas skriftligt vid
sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

24 § Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

25 § Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.

Namnd ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors enligt
gallande bestammelser.

Namnd ska underratta styrelsen sa snart en uppdatering avden kommunala forfattningssamlingen
beddms nodvandig.

26 § Delgivningsmottagare
Delgivning med namnd sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan anstalld som namnden
beslutar.

27 § Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa néamndens vagnar undertecknas av
ordféranden och kontrasigneras av forvaltningschefen. Vid foérfall for ordféranden intrader vice
ordférandena och vid forfall for dessa den ledamot som namnden utser.

Namnd far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av ndmnden ldamnade direktiv

underteckna handlingar pa namndernas vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas
med anledning darav, undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall,
kontrasigneras av den som utses dartill.

28 § Utskott
Namnderna far sjélva inrdtta och avskaffa ett eller flera utskott.



Namnden viljer, bland ndmndens ledamoter och ersattare, ledamoter och ersattare i utskotten.

Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av néamnden bestamda turordningen. Avgar en ledamot
eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

Arbetsutskott
Namnden viljer bland utskottets ledamoter ordférande och 1:e och 2:e vice ordféranden.

Ersattare ska narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot ar forhindrad att tjanstgora.
Ar ledamot av utskott hindrad att delta i ett sammantrade ska ledamoten kalla ersattare.

Ovriga utskott
Niamnden avgdr om ersittare har rétt att ndrvara vid utskottets sammantraden. Ar ledamot av

utskott hindrad att delta i ett sammantrade ska ledamoten kalla ersattare.

29 § Utskott och presidiets uppgifter och beredning
Namnd ska faststdlla en delegationsordning for sitt utskott/presidium.

De drenden som ska avgoras av ndmnden i dess helhet bor beredas av utskottet/presidiet om
beredning behdvs. Ordféranden eller forvaltningschefen éverlamnar sadana drenden till
utskottet/presidiet. Ordféranden bestammer féredragningslistan till utskottet/presidiet.

Nar drendet beretts kan utskottet/presidiet vid behov lagga fram forslag till beslut.

Vid utskotts-/presidiesammantrade kan protokoll foras dven i de delar dar utskottet inte enbart
bereder ett arende for beslut.

30 § Tid for sammantride med utskott/presidiet samt beslutsforhet

Utskottet/presidiet ssmmantrader pa dag och tid som varje utskott/presidium bestammer.
Sammantraden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs eller nar minst tva ledamoter
begéar det. Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ss mmantradena. Kallelsen ska vara
skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantrdadet samt uppgift om de darenden som
ska behandlas. Utskottet/presidiet far handlagga drenden bara nar mer an halften av ledaméterna ar
narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

31 § Jav, tjanstgoring, justering och reservation i utskott/presidium
| fraga om jav, ledamot som avbrutit tjdnstgoring, justering av protokoll och reservation galler vad
som i detta reglemente ar foreskrivet for namnd.

32 § Narvaroratt

Kommunstyrelsens ordférande, oppositionsrad (andre vice ordférande) och kommundirektér har ratt
att narvara vid namndernas sammantraden och delta i 6verlaggningarna. Namnd far darutéver, om
sarskilda skal foreligger for detta, medge ledamot av kommunstyrelsen denna ratt. Den
fortroendevalde har i den utstrackning ndmnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad i
protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte &r ledamot eller ersattare i namnden att
nérvara vid sammantrade med ndmnden fér att Iimna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och



sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i
overlaggningarna.

Namnden far harutover bestdmma att annan ska ha ratt att ndrvara vid ndmndens sammantraden.

Ratten att delta galler inte drenden som rér myndighetsutévning mot enskild.
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